UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN VAN TO DPoc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY PINH
SU DUNG HOQP THU PIEN TU (E-MAIL)

(Can cir Théng tw 37/2020/TT-BGDPT quy dinh vé té chirc hoat dong, sir dung thie dién
tir va cong théng tin dién tir tai s¢ gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cdc
co 56 gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén)

1. Muc dich va y nghia cua viéc sir dung E-mail

Vi¢c sir dung email nham hd tro viéc gtri, nhan thong tin gitra Nha truong voi1 Phu
huynh va hoc sinh, gitra hoc sinh v&i nhau va can b - vién chitc voi nhau dudi dang thu
tin thong qua mang Internet phuc vu cong viéc hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc va
cac thong tin lién quan.

Str dung email trong hoat dong cta Nha trudng nham nang cao hiéu qua cia viéc
trao doi thong tin, thyc hién tiét kiém, giam vin ban, gidy to hanh chinh, thuc hién t6t Nghi
dinh s6 64/2007/ND-CP cuia Chinh phua vé viéc ung dung cong nghé thong tin trong hoat
dong co quan nha nudc va Chi thi sb 34/2008/CT-TTg ctia Thu tuéng Chinh pha vé viée
tang cudng su dung hé théng email trong hoat dong co quan nha nudc.

Pay 1a email c6 tinh phap 1y, 13 tai san Nha truong cung cip nham phuc vu viéc hoc
tap, trao d6i thong tin va nghién ctru tai Trudng; dong thoi ciing 14 kénh thong tin lién lac
tryc tiép gitra Nha truong dén véi timg hoc sinh, can bo - vién chic va nguoc lai.

2. Cung cip va thu hoi dia chi E-mail

Doi véi hoc sinh: Mbi hoc sinh sau khi trang tuyén va lam thu tuc nhap hoc s€ dugc
cap 01 dia chi email dé trao doi thong tin, vin ban giita Nha trudng v6i hoc sinh phuc vu
cbng tac trong cac hoat dong cling nhu hoc tap, nghién ctru khoa hoc va cac cong tac khac
lién quan; email s& bi thu hdi sau 4 ndm ddi voi hoc sinh tét nghiép ra trudong va thu hoi
ngay lap tirc ddi voi hoc sinh bi budc thoi hoc, chuyén truong hodc c6 hanh vi sir dung

email khong ding véi muc dich cla nha truong, chia sé thong tin vi pham phap luat.



Déi véi CB-VC: Mbi can bo, chuyén vién khi duoc ki hop dong thir viée s& dugce
cap 01 dia chi email dé trao ddi théng tin, vin ban gitta Nha trudng v6i ca nhan can bo
chuyén vién d6 nhim phuc vu cong tac trao doi, thong tin, va cac cong tac lién quan; email
s& thu hoi sau 1 thang ddi voi can bo - vién chirc nghi viéc hodc chuyén cong tac va thu hoi
lap tirc ddi voi can bd - vién chire tu y bd viéc, bi bude thoi viéc hodc c6 hanh vi sir dung
email cd nhan vi pham phéap luat.

Khi can bd sung, bi mét hodc quén mat khéu cta email thi vui long lién h¢ voi Bo
phan quan 1y dé duoc xac minh va khéi tao lai.

Quy dinh
Quy dinh st dung h¢p thw dién tir
— Nha truong cép email cho hoc sinh, can b0 - vién chirc nham muc dich hd trg cho viéc
quan 1y, trao d6i va hoc tap voi nhau.
— Nguoi dugc cap dia chi email phai chiu trach nhiém trude Phap luat va Nha trudng veé
ndi dung cua nhitng thu dugc gui di tor hdp thu cua minh.
— Khi trao d6i thong tin, cong viéc trong pham vi Nha trudng thi phai sit dung hop thu
dién tir d3 duoc Nha trudng cung cap.
— Thudng xuyén dang nhap email cua ca nhan dé kip thoi cap nhat thong tin lién quan.
— Chiu trach nhiém vé noi dung, d6 chinh xac va bao mat cac thong tin trong qua trinh st
dung giao dich van ban dién ttr.
— Nghiém cAm st dung hop thu dién tir cho cac muc dich sau:
+ Phat tan thong tin mang tinh chét doi truy.
+ Phat tan virus hoic cac phan mém pha hoai.
+ Tén cong cac may chi thu dién tir ciia Nha trudng va cac noi khac.
+ Gia mao hoac tim cach gid mao mot buc thu dién tir dudi danh nghia mot nguoi
khac.
+ Can tré hodc ngin chan trai phép quy trinh truyén, giri va nhan van ban dién tir
+ Cung cép hodc dé 16 mat khau email ctia minh, dé ngudi khéc st dung dia chi email
cuia minh vao nhiing viéc trai véi quy dinh phép luat.
+ Phét tdn nhitng tin don sai sy that.

+ Quay rdi nguoi khac.



b.

+ Phat tdn cac thong tin quang céo.

Quy dinh bao quan hgp thw dién tir
Hop thu dién tir dwgc xem nhur 1a tai san riéng clia ca nhan, do d6 €& nhan phai co trach
nhiém bao v& hop thu dién tir cia minh va tuan thu cac qui dinh veé sur dung hop thu dién
tu.
Khong duoc dua mat khéu hop thu dién tir cho ngudi khac st dung.
Pé tang cuong tinh bao mat, ca nhan nén thuong xuyén thay d6i mat khau hop thu dién
tu.
Khi phat hién mat khau hop thu ctia minh bj thay ddi (khong dang nhap dwoc) ca nhan
phai lién hé ngay v6i Phong cong nghé thong tin dé phuc hoi lai.

Quy dinh gri E-mail
Khi giri, ndi dung Email can rd rang ranh mach tranh dung nhiing tr ngit mo ho, kho
hiéu, phai thé hién chinh x4c ndi dung can chuyén tai (gb c6 dau khi can thiét).
T4t ca cac ca nhan khong guri tai lidu va cac thong tin ndi bo ra ngoai khi chua c6 su
ddng y cua cip quan ly.
Kich thude tdi da cua cac tap tin dinh kém vao mdt thu néi bo duoc gidi han la SOMB.
Céc kiéu tap tin dinh kém vé&i phan mo rong 6 nguy co mang virus khong duge phép
goiva nhan qua thu gém: VBS, SHS, JS, COM, BAT, CMD, PIF, SCR, CHM,

VB, ASF, HLP, JSE, HTA, HTO, REG, SHB, VBE, WSC, WSF, WSH va EXE.

Phai nén tap tin trude khi gui email.

X ly cac trwong hop vi pham

Tt ca cac hop thu dién tir ciia Nha truong cung cip déu phai chiu sy thanh tra, kiém

tra va xir 1y clia cac co quan nha nudc c6 thim quyén theo quy dinh cta phép luét.

Céc truong hop bi phat hién vi pham trong qué trinh stir dung, tuy theo mirc do sai

pham, cac ca nhan hodc phong ban s€ bi xur 1y theo dung quy dinh ctia cong ty, hodc cao

hon theo quy dinh phéap luét ctia nha nuéc (Can cit Nghi dinh s 72/2013/ND-CP ngay

15/7/2013 ciia Chinh phit vé qudn Iy, cung cap, sir dung dich vu Internet va thong tin trén
mang, Nghi dinh s6 27/2018/NP-CP sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
72/2013/NP-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé quan 1y, cung cdp, s dung dich vu

Internet va thong tin trén mang;).


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-27-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-72-2013-nd-cp-su-dung-dich-vu-internet-376023.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx

